Ausbildung zur/zum Industriekauffrau/-mann

Ausbildungsinhalte:

Vertrieb: Kundenbetreuung, etc.
Finanzbuchhaltung: Rechnungsbearbeitung, etc.
Personalwesen: Organisation des Personalwesens, etc.

Lager / Einkauf: Materialverwaltung, etc.

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Voraussetzungen:

e Hohere Handelsschule, Fachhochschulreife oder Allgemeine
Hochschulreife

¢ kaufméannische Zusammenhangen verstehen
e teamorientiertes Arbeiten
e Kenntnisse in Windows und Office

Berufsbild:

Der Industriekaufmann/die Industriekauffrau befasst sich mit
kaufméannischen Aufgaben in Unternehmensbereichen wie
beispielsweise Materialwirtschaft, Personalwesen, Finanz- und
Rechnungswesen, Marketing und Vertrieb. Gangige Tatigkeiten
des Industriekaufmanns/der Industriekauffrau sind unter anderem
das Bearbeiten von Auftragspapieren, die Kontrolle von
Lieferpapieren, Warenannahme und Warenlagerung,
Produktionstiberwachung u.v.m. Industriekaufleute arbeiten
uberwiegend in Biros von Verwaltungsabteilungen und nutzen
dabei tbliche Burokommunikationsmittel wie Computer, Fax,
Telefon.

Weitere Auskunfte erteilt:  Petra Hengst (Ausbildungsleiterin)
02307 / 978-112



